
Conducteur	FATNA	
	
Bonjour	Madame	(ou	Monsieur)	
Excusez	moi	de	vous	déranger	
Je	m’appelle	Madame	DOUHI	
Pourrais	je	parler	à	la	personne	qui	s’occupe	du	recrutement	s’il	
vous	plait	?	
	
Je	suis	actuellement	dans	un	groupe	de	recherche	d’emploi	avec	
CAP	Emploi	
Je	vous	appelle	pour	vous	proposer	mes	compétences	pour	un	
poste	de	surveillante	de	cantine.	
Je	voulais	savoir	si	vous	aviez	des	postes	de	disponibles	?	
même	pour	des	remplacements…	
	
(Ne	pas	oublier	de	prendre	le	nom	de	la	personne)	
	
Si	vous	voulez,	je	peux	me	déplacer	pour	vous	déposer	mon	CV	
	
Merci	beaucoup	de	m’avoir	accordé	quelques	minutes.	
	
Au	revoir	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Conducteur	Nathalie	
	
Bonjour	Madame	(Monsieur)	
Excusez	moi	de	vous	déranger	
	
je	m’appelle	Nathalie	HANES	
	
Pourrais	je	parler	à	la	personne	qui	s’occupe	du	recrutement	s’il	
vous	plait	?	
	
j’ai	une	formation	littéraire	et	une	petite	expérience	en	librairie	et	
j’aurais	aimé	suivre	un	stage	non	rémunéré	chez	vous	pour	
acquérir	plus	d’expérience	en	librairie	(ou	librairie/papeterie)		
	
je	me	permets	de	vous	contacter	pour	savoir	s’il	serait	possible	de	
vous	proposer	mes	compétences	pour	ce	stage	?	
	
C’est	un	stage	d’une	semaine	renouvelable.	
	
C’est	un	stage	qui	peut	démarrer	quand	vous	voulez	;	je	suis	
disponible	dès	maintenant.	
	
La	Mission	Locale	de	Bondy	pourrait	signer	la	convention	
	
Si	vous	voulez,	je	peux	me	déplacer	pour	vous	rencontrer.	
	
Ne	pas	oublier	de	demander	les	coordonnées	:	MAIL,	TEL	
direct..	
	
Merci	du	temps	que	vous	m’avez	accordé.	
	
	
	
	
	
	
	



HAASNA	
	
Bonjour	Madame	(ou	Monsieur)	
Excusez	moi	de	vous	déranger	
Je	m’appelle	Mademoseille	HAASNA	EL	YAMANI	
Pourrais	je	parler	à	la	personne	qui	s’occupe	du	recrutement	s’il	
vous	plait	?	
	
Je	suis	actuellement	dans	un	groupe	de	recherche	d’emploi	avec	
CAP	Emploi	
Je	me	permets	de	vous	appeler	pour	vous	proposer	mes	
compétences	pour	un	poste	d’agent	administratif.	
	
J’ai	un	BAC	PRO	secrétariat	et	un	niveau	BTS	assistante	de	
direction	
	
Je	voulais	savoir	si	vous	aviez	des	postes	à	pourvoir	?	
	
Je	suis	même	disponible	pour	des	remplacements…	
	
(Ne	pas	oublier	de	prendre	le	nom	de	la	personne)	
	
Si	vous	voulez,	je	peux	me	déplacer	pour	vous	déposer	mon	CV	,	
ma	lettre	de	motivation	et	vous	rencontrer	
	
Merci	beaucoup	de	m’avoir	accordé	quelques	minutes.	
	
Au	revoir	
	
	
PS	:	en	fin	d’entretien	:	possibilité	de	parler	de	la	reconnaissance	
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